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D VISMA

Last ned og logg inn

Min Barnehage - foresatt vil enkelt kunne lastes ned fra App Store eller Google Play.
Appene krever minsteversjon 11 for iOS (Apple) og versjon 7 for Android.

For a ta i bruk appen ma man gjennom felgende steg:

1. KIikk ‘Logg inn med ID-porten’. Dette gjores ved farste gangs bruk.

Min Barnehage

Foresatt

=
ui Logg inn med ID-porten

O VISMA

2. Velg din kommune ved & skrive inn kommunenavn i sgkefeltet (a), eller ved & scrolle

i menyen (b)
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https://apps.apple.com/no/app/min-barnehage-foresatt/id1450389089?l=nb
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.visma.mykindergartenguardian

D VISMA

Avbryt ‘ ‘

Finner du ikke din kommune?

Da bruker den dessverre ikke appen til Visma Flyt
Barnehage

3. Logg inn med elektronisk ID
4. Lag og bekreft en firesifret personlig PIN-kode

Lag en PIN-kode

0000

2

Nar du har laget din egen PIN-kode vil du komme rett inn i appen, og barnets profil. Dersom
du har flere enn ett barn i barnehage, vil barnet forst i alfabetisk rekkefglge bli valgt.

Appen fungerer slik at ved normal bruk ma du logge inn pa nytt med ID-Porten hver 3. mnd.
Dersom man har veert inaktiv i appen siste 30 dagene, ma man ogsa logge inn med
ID-Porten ved farste innlogging etter dette.
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D VISMA

Innstillinger

Uavhengig av hvor man er inne i appen, vil foresatte se valget “Innstillinger” i bunnmenyen.
Under Innstillinger kan foresatte bytte sprak og logge ut. Man vil der ogsa se hvilken versjon
av appen man har installert.

Velg sprak

Du kan velge mellom engelsk, bokmal eller nynorsk.
1. KIikk ‘Innstillinger’
2. KIikk pa rullegardinmenyen
3. Klikk pa spraket/malformen du gnsker for appen
4. Klikk pa ordet “Ferdig” for a lagre nytt sprak

fZ) Innstillinger

VELG SPRAK

Norwegian Bokmal

E—) Logg ut

Min Barnehage Foresatt
versjon 1.0.3

O VISMA

T—%@
- &t

Pro Innstillinger
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D VISMA

Logg ut

Fra ‘Innstillinger’ kan du logge ut av appen. Det er ikke ngdvendig a logge ut av appen etter
bruk, da appen automatisk vil kreve PIN-kode etter 1 minutt uten aktivitet.

1. KIikk ‘Logg ut'.
2. Du far spgrsmal om du er helt sikker pa at du vil logge ut.
3. Dersom du @nsker a logge ut av appen, klikk ‘Godta’.

all TeliaN & 15:35

Innstillinger

VELG SPRAK

Norwegian Bokmal

E% Logg ut

Min Barnehage Foresatt
versjon 1.0.3

O VISMA

e
2]

Profil Innstillinger

For a logge inn igjen, ma du autentisere deg pa nytt.
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D VISMA

Barnets profil

Nar du har valgt ditt barn, vil du komme inn pa ditt barns profil. Her finner du bilde av barnet,
barnets navn og hvilken barnehage og avdeling barnet tilhgrer.

Dersom du har uleste meldinger eller beskjeder, vil det vises her i form av rgde ikoner.

L) Profil
Ferdinand Angelsen
Barnehage Trollmannsberget bar...
Avdeling Hekseringen
Meldinger
Fraveer
Beskjeder
Profil Innstillinger
Bytt barn

1. Klikk pa barnets bilde/initialer gverst i venstre hjgrne
2. Velg et annet barn i listen som dukker opp

m Profil

Profil

Velg barn
Ada Nordmann
lefantbrelet barnehage
Ada Nordmann %é Siraffene
Barnehage Elefantbrelet barnehage LucaSN?Tdmann . '
Avdeling Sjiraffene ' Elefantene
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D VISMA

Meldinger

Meldinger er dialoger mellom deg og eventuelt med foresatt, med barnehagen.

Les melding

1. Klikk pa ‘Meldinger’. Her ser man at det markeres dersom man har nye uleste
meldinger.

|':‘_ - '
‘ 4
._! =
,!:"’ ¢
Ferdinand Angelsen
Barnehage Trollmannsberget bar...
Avdeling Hekseringen
Meldinger
Fraveer
Beskjeder
p iy
{%
Profil Innstillinger

2. Nar du klikker deg inn pa meldinger vil du ha oversikt over alle meldinger som er
sendt til og fra barnehagen. Nyeste melding ligger alltid nederst. For & lese gamle
meldinger scroller du oppover. Per melding vil du kunne se

a. Dato og tidspunkt meldingen ble sendt
b. Navn pa personen som har sendt meldingen
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all TeliaN

@ Ada Nordmann

Hei! Vi vil bare minne om at vi pa torsdag
skal pa tur til Ekeberg. Det skal bli ganske
kaldt, og derfor er det fint om det pakkes
med ekstra kleer. Vi ensker ikke at noen
skal fryse! Vi vil ogsa pa turen ha med
ved, slik at vi kan tenne bél og lage
pinnebrad. Dere trenger dermed ikke 3 ta
med matpakke, kun vannflaske. Vi gleder
oss!

Ragnhild Hovde

05.02.2020 15:33
Takk for beskjed!

Ola Nordmann

05.02.2020 15:34
Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir
hentet av bestemor pa torsdag, sa greit
for henne a vite!

Ola Nordmann

05.02.2020 15:34

Vi er tilbake til 14:30, s& etter det kan
bestemor hente.
Ragnhild Hovde

D VISMA

Pa samme mate som at alle ansatte har anledning til 8 sende meldinger i samtalen, har og
alle foresatte som er registrert pa barnet, og som har mulighet for & motta informasjon om
barnet, tilgang til & lese meldingene i samtalen. Dette betyr at du som f.eks. foresatt 1, vil ha

tilgang til & lese ogsa meldinger som foresatt 2 skriver i samtalen.

Skriv og send melding

LN =

Klikk pa ‘Meldinger’

Klikk inn i tekstfeltet (a)
Skriv meldingen

Klikk pa pilen for & sende (b)
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D VISMA

all TeliaN &

@ Ada Nordmann
Takk for beskjed!

Ola Nordmann

05.02.2020 15:34
Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir
hentet av bestemor pa torsdag, sa greit
for henne a vite!

Ola Nordmann

05.02.2020 15:34

Vi er tilbake til 14:30, sa etter det kan
bestemor hente.

Ragnhild Hovde

I morgen kommer Ada rundt 10:30. Vi skal til

tannlegen forst.

1.2 3 4 5 6 7 8 9 0

D U U G WD G W W W —

Husk a unnga sensitiv informasjon. Nar du har sendt en melding, vil ansatte i barnehagen fa
varsel om at du har sendt en melding.
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D VISMA

Beskjeder

Beskjeder er informasjon fra barnehagen som sendes til flere, f. eks. alle foresatte i en
avdeling eller til hele barnehagen. Beskjeder kan ikke besvares av foresatte.

Q Profil © Ferdinand Angelsen

Q Sok
JULI 2020
28.07.2020
| januar har vi fokus pa sprak
. Sprak er fellestema for januar og februar....
Ferdinand Angelsen
Barnehage Trollmannsberget bar...
MAI 2020
Avdeling Hekseringen
o Test beskjed fra app
Meldinger Test
Fraveer APRIL 2020
15.04.2020
Beskjeder Uliklzor 3
Husk lue!
15.04.2020
o & o &
Profil Innstillinger Profil Innstillinger

Under Beskjeder vil foresatt se en oversikt over alle beskjeder. Det er mulig & segke etter

bestemte beskjeder ved a skrive inn stikkord i feltet “Sgk”. NB: det sgkes da etter ordet i tittel

i beskjedene.

For & apne slik at man ser hele beskjeden, klikk pa gnsket beskjed.
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O VISMA

Fraveer

Foresatte kan i appen:

e Se alle fravaer pa sitt barn
Registrere fraveer pa sitt barn innenfor kategoriene Syk, Fri og Ferie
Redigere fraveer de selv har lagt inn, ut dagen fraveeret gjelder for
Endre fraveer de selv har lagt inn (ut dagen fraveeret gjelder for)
Slette fravaer de selv har lagt inn (ut dagen fraveeret gjelder for)

Registrere fraveer

1. Velg barn

2. KIlikk pa Fraveer pa startmenyen til barnet

3. Qverst til hgyre klikk pa

4. Systemet velger automatisk dagens dato som fra- og tildato. Denne kan overstyres til

datoer frem i tid, men foresatte kan ikke velge datoer tilbake i tid
Velg fraveerstype: Syk, Fri eller Ferie

Klikk Lagre gverst til hgyre

7. Du blir sa sendt tilbake til listen over fravaer

2

Q) Ferdinand Angelsen ©) avbryt  Legg til nytt fravaer
VELG DATO
JUNI 2020
syk Fraver registrert From date 29.06.2020
av foresatt selv -
29.06.2020 -
I SRS To date 29.06.2020
VELG FRAVARSTYPE
Syk
28.06.2020
Fraveer registrert av
ansatt, eller fraveer der
. dato for frvaeret er
Fri passert - kan ikke
26.06.2020 redigeres
o &
profil nnstillinger

Barnehagens ansatte mottar varsel i Min Barnehage ansatt nar foresatte registrerer fraveer i
appen.
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D VISMA

Redigere fraveer

Dersom foresatt selv har lagt inn fraveer, kan foresatt redigere fraveeret til det er passert:
e Fraveer pa en dag kan redigeres ut dagen fraveeret gjelder
e Foresatte med tilgang kan redigere/slette hverandres registrerte fraveaer pa barn
e Fraveer over flere dager: hvis startdato er passert, men ikke sluttdato, kan bare
sluttdato endres

Foresatt kan ikke redigere fraveer som er registrert av en ansatt.

Slette fraveer

| listen over fraveer kan man slette fraveer for i dag/frem i tid. Man ser at disse har skarpere
skrift i type fraveer og dato. Ved a dra fravaeret mot venstre, far man opp et ikon for
soppelbgtte. Nar man klikker pa denne far man opp "@nsker du a slette fraveeret fra [dato] -
[dato]?”

@) Ferdinand Angelsen ©)
JUNI 2020
Fri
30.06.2020
Dra fraveeret
mot venstre
— ()
Syk
28.06.2020
Fri
26.06.2020
Profil
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